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Twoj kompleksowy przewodnik
po e-learningu

Dzi$ nie trzeba juz nikogo przekonywag, ze prowadzenie zaje€ edukacyjnych online
to skuteczny sposdb przekazywania wiedzy. Ten model dziatania sprawdzit sie
zwtaszcza w okresie pandemii, kiedy bezposSrednie spotkania nie byty mozliwe.
Wiele uniwersytetow, szkdf, oSrodkdébw szkoleniowych i innych instytucji
edukacyjnych zdecydowato sie na kontynuowanie dziataf w Internecie.

Zyskujq na tym obie strony: osoby uczqce sie mogq zdobywaé nowe informacje
bez ograniczen. Szkolenie, kurs, zajecia jezykowe, a nawet kompletne studia?
W dzisiejszych czasach bez trudu uda Ci sie wzig€é w nich udziat bez potrzeby
wychodzenia z domu. Dzieki e-learningowi hauka naprawde zdotata pokonaé
jakiekolwiek ograniczenia.

Oczywistq korzyS€ odnoszq rowniez mate i duze szkoty czy oSrodki szkoleniowe.
Moga w tatwy sposdb dociera¢ do ucznidw i stuchaczy niezaleznie od tego, gdzie
sie znajdujg. Ta sama zasada dotyczy réwniez nauczycieli i innych ekspertow,
ktérzy mogaq wptyng¢ na atrakcyjnoS¢ zajec. Dziatanie staje sie jednocze$nie
znacznie tansze. Aby efektywnie uczyC, nie potrzebujesz tradycyjnych sal
lekcyjnych.

e-Learning i blended learning wymagajq oczywiscie pewnych narzedzi. Jednym
z najwazniejszych z nich jest platforma do webinaréw i spotkan online, ktora
umozliwia prowadzenie réznego typu zajec. W tym poradniku pokazemy Ci, jak
btyskawicznie przenieS¢ swoje lekcje, wykiady, szkolenia i kursy do przestrzeni
wirtualnej z pomocq ClickMeeting. Podzielimy sie réwniez kilkoma historiami
naszych klientdw, ktére najlepiej Swiadczq o skutecznos$ci narzedzi.

Przyjemnej lektury!
Zespo6t ClickMeeting
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Czego potrzebujesz
do e-learningu?

Nauczanie online jest naprawde proste. Oto lista podstawowych rzeczy, ktérych
potrzebujesz, jezeli chcesz rozpoczq¢ swojq przygode z e-learningiem:

Platforma do webinaréw i spotkan online, taka jak ClickMeeting

Kamera internetowa — w tym charakterze doskonale sprawdzi sie kamera
w Twoim laptopie lub podstawowy sprzet, ktory dostaniesz w kazdym sklepie
komputerowym

Stuchawki z mikrofonem - zdecydowanie lepszg jokoS€ uzyskasz, jezeli
skorzystasz ze zwyczajnego zestawu stuchawkowego.

W tatwy sposdb (i bez koniecznosci ponoszenia wigkszych kosztéw) zapewnisz
rowniez jakoS¢€ techniczng swoich lekcji. Wystarczy, ze zadbasz o trzy elementy:

Odpowiednie o$wietlenie: Zzrodto Swiatta doswietlajgce Twojqg twarz powinno
by¢ ustawione za kamerq. W tej roli Swietnie sprawdzi sie zwykte okno w ciqgu
dnia. Mozesz tez pomysle¢ o zakupie lampy pierécieniowej lub po prostu
skorzystac z lampki biurkowej, ktorq juz posiadasz.

Spojna barwa sSwiatta: jezeli w pomieszczeniu, w ktérym prowadzisz webinar,
korzystasz z kilku Zzrédet Swiatta, upewnij sig, ze sq takiej samej barwy.
Standardowo wykorzystywane w domach ciepte, z6ite Swiatto nie zawsze
zagwarantuje dobry efekt.

Odpowiednia odlegtos¢ od ekranu: w trakcie wydarzenia online w kadrze
powinna znajdowaé sie oczywiscie przede wszystkim Twoja twarz. Nie nalezy
siadac¢ jednak zbyt blisko kamery. Aby znalez€ idealne ujecie, wyciqggnij przed
siebie reke - witadnie tyle powinna wynosi¢ odlegtoS$¢ pomiedzy Tobg
a kameraq.



Wybor platformy
=y do e-learningu — haco
zwroci¢ uwage?

Prowadzenie zaje€ online jest mozliwe dzieki odpowiedniemu oprogramowaniul.
Wybor dostepnych na rynku rozwigzan jest bardzo szeroki. Ponizej znajdziesz kilka
najwazniejszych kwestii, na ktére warto zwrdci¢ uwage:

Dostepnosé réznych trybéw zajeé: w e-learningu, tak samo jak nauce
stacjonarnej, czed¢ zaje€ ma charakter praktyczny, inne skupiajg sie
w wiekszym stopniu na kwestiach teoretycznych. To zupetnie normalne
i niezbedne do przekazywania wiedzy. Wybierz platforme, ktéra sprawdzi sie
w kazdym scenariuszu.

Narzedzia wspierajgce wspotprace i przekazywanie wiedzy: wirtualna
tablica, tryb prezentaciji, podpokoje umozliwiajgce podzielenie wydarzenia na
mniejsze grupy, ankiety i testy, dzielenie sie widokiem ekranu i plikami czy
moderowany czat znacznie utatwiajg prowadzenie interaktywnych
i angazujgcych zajec. Wszystkie te rozwigzania znajdziesz w ClickMeeting.
Integracja z systemami zarzgdzania nauczaniem: zarzqdzanie instytucjq
edukacyjnq to nie tylko nauka. Dzigki systemom LMS, takim jok Moodle,
zapewnisz swoim uczniom i pracownikom zdecydowanie bardziej przyjemne
Srodowisko do nauki i pracy.

Liczba miejsc w wirtualnej sali: duze szkoty i uczelnie majq bardzo czesto
duze potrzeby. W ClickMeeting w jednym pokoju webinarowym zmiescisz az
1000 osbb, mozesz réwniez tworzy¢ wydarzenia nawet dla 10 000 uczestnikow.
Dostosowanie do Twojej marki: intuicyjny konfigurator utatwi dostosowanie
zaréwno pokoju wydarzenia, jak i wszystkich tresci (takich jak strony rejestraciji
czy lgdowania) do indywidualnych cech Twojej marki. Dzieki temu tatwiej
o budowanie jej autorytetu i rozpoznawalnosci w Internecie.



Zgodno§¢ z RODO: nie zapomnij o tym, ze zajecia e-learningowe wigzq sie
bezposSrednio z przetwarzaniem danych osobowych ucznidw. Wybierz
platforme zgodnq z RODO, takq jak ClickMeeting.

Co obejmuje
e-learning?

Przekazywanie wiedzy podczas zaje€ to nie wszystko. Wybierajgc dobrq platforme
do wydarzen online, bedziesz w stanie przenie$¢ do Internetu wszystkie rodzaje
aktywnosci niezbedne w prowadzeniu uczelni, szkoty czy firmy zajmujqcej sie
szkoleniami. Co uda sie zorganizowac?

Lekcje z Twoimi uczniami

Wyktady dla duzej grupy oséb

Kursy i szkolenia online

Praktyczne ¢wiczenia i warsztaty
Konsultacje

Spotkania z rodzicami

Zebrania pracownikdéw, grup roboczych
Rozmowy z partnerami zewnetrznymi
Miedzynarodowe i lokalne konferencje
Wydarzenia o charakterze promocyjnym — np. dni otwarte,
pokazowe lekcje.

Kto potrzebuje dobrych narzedzi do e-Learningu? Dotyczy to nie tylko najwiekszych
uczelni wyzszych i szkét. Dzieki sprawdzonym rozwigzaniom mozna dzieli¢ sie
wiedzq na rézne sposoby. Przyktadem takiej firmy jest jeden z naszych klientow —
Goalkeeping Development. Zajmuje sie wspieraniem ksztatcenia bramkarzy.
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Naszq misjq jest rozwijanie sztuki bramkarskiej! Dlatego wspieramy
treneréw bramkarzy od sekcji amatorskich i juniorskich po pierwszq lige.

Online odbywajq sie miedzy innymi poniedziatkowe spotkania

ze wszystkimi pracownikami, webinary na Zywo, warsztaty i szkolenia dla

klientéw oraz miedzynarodowe rozmowy wideo z partnerami
handlowymi na catym swiecie. Naszym klientom zapewniamy réwniez
nagrania webinaréw w trybie na zqdanie.

ClickMeeting sprawia, ze wszystko to jest mozliwe w ramach jednej
platformy. To wspaniate!

Ellen Rechner
Goalkeeping Development CEO

Kazdy nauczyciel i autor kurséw btyskawicznie zauwazy zalety dziatania online.

Najwazniejsza z nich to absolutny brak barier. Mozesz dociera¢ do odbiorcéw

z catego Swiata bez koniecznosci opuszczania wiasnego mieszkania!

Jeden 2z przyktadéw: zorganizowaliSmy bezptatny webinar dla krajow

arabskojezycznych na temat funkcji naszego oprogramowania. DotarliSmy do wielu
0s6b i pozyskalismy ponad 400 nowych potencjalnych klientéw zainteresowanych

naszym oprogramowaniem.

Ellen Rechner,
Goalkeeping Development CEO
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Przygotowywanie
lekciji krok po kroku

Stworzenie dowolnej lekcji w ClickMeeting jest niezwykle proste. Wystarczy kilka

kliknie¢, aby przenie$¢ zajecia online. Ponizej dowiesz sig, jak zrobi¢ to krok po kroku.

Wybierz odpowiedni rodzaj zajeé

Zacznijmy od podstaw, czyli tworzenia wydarzenia dostosowanego do konkretnego

celu i formatu zaje¢. W ClickMeeting masz do wyboru dwa podstawowe rodzaje

wydarzeh — webinar i spotkanie online.

lickr

Webinar na zywo

Stwoérz wydarzenie na zywo do 100 uczestnikéw. Ustaw konkretng
date i godzing wydarzenia lub stwérz permanentny pokdj
konferencyjny i komunikuj sie z publicznoscig w czasie
rzeczywistym

Na zadanie

Podziel si¢ wczesniej nagranym wydarzeniem i pozwdél swojej
publicznosci obejrze¢ je w kazdej chwili. Wzboga¢ swoje nagranie
dodatkowym plikiem wideo oraz przyciskiem Call-To-Action

Automatyczny

Stworz webinar automatyczny z nagraniem wydarzenia, plikiem
wideo, ankietg oraz przyciskiem Call-To-Action. Ustaw konkretng
date i godzing, a nastepnie pozwdél wydarzeniu uruchomié sie jak
na autopilocie

ickmeeting.com/grape_people

M Stworz spotkanie ~ 2 %

©] Zobacz o$ czasu

Dziatania ~

Nemtitieey/

N7ialania —

Jesli chcesz poprowadzi€ praktyczne zajecia, podczas ktdrych wszyscy uczestnicy

bedg mogli sie widzie€, stysze€ i wspotpracowag, korzystajgc z takich funkcji jak

wirtualna tablica, rekomendujemy tryb spotkania. Moze w nim uczestniczy¢ do 40

0s6b.



Jezeli natomiast zalezy Ci na zebraniu duzej grupy ucznidw, aby poprowadzi¢ na
przyktad wyktad, podczas ktérego poszczegdini uczestnicy bedq widzie€ tylko
prezenterdw, ale nie siebie nawzajem, wybierz webinar. W tym trybie mozesz dzieli¢
sie wiedzq nawet z 1000 uczestnikbw. Nadal mozesz korzystac z interaktywnych
narzedzi, dzieki ktérym zaangazujesz swojq grupe.

Pamietaj o tym, ze w trybie webinaru mozesz udziela€ gtosu uczestnikom
i pozwala¢ im na wigczenie kamer.

Zatbzmy, ze chcesz utworzyC sesje szkoleniowqg w formie webinaru. Jej podstawq
bedzie wyktad, natomiast w trakcie zaje¢ podzielisz uczestnikbw na mniejsze grupy
i pozwolisz im skupi€ sie na wspdlnym tworzeniu projektu. W tym celu wybierz wiec
webinar na zywo.

Tworzenie wydarzenia

Pora na ustalenie szczegdtow. Jezeli w standardowej szkole zajecia odbywajq sie
w réznych salach, tatwo sie pogubic - dotyczy to zardbwno nauczycieli
jak i studentébw. Podobnie jest w przypadku e-learningu, dlatego konieczne jest
ustalenie szczegbtow konkretnego wydarzenia.

&7 SICTEGOLY @ POCZEKALNIA A2 REJESTRACJA & WYGLAD 8% AUTOMATYZACJA

Nazwa pokoju:

Adres URL wydarzenia: https:/pawelkaminski clickmeeting.com/ v

Rodzaj pOkOjUf Permanentny

Strefa czasowa
Europe/Warsaw
Data:

2022-08-08 15:30 =



Przede wszystkim ustaw nazwe pokoju oraz date zajec.

Jezeli majq miec charakter cykliczny, np. bedq to cotygodniowe zajecia, szkolenia
albo wyktad czy lekcja z Twoimi uczniami, warto wybrac¢ pokdj permanentny. Dzigki
temu do wirtualnej klasy bedzie prowadzit ten sam link.

Zadbaj rowniez o kwestie bezpieczefstwa - pomoze Ci to zapobiec wielu
nieoczekiwanym sytuacjom.

Twoje wydarzenie moze by¢ chronione hastem lub indywidualnym tokenem,
ktory zapewnia najwyzsze bezpieczehstwo. Dzieki temu zabezpieczysz sie przed
dostaniem sie niepowotanych oséb do pokoju Twojego wydarzenia. OczywiScie
mozesz takze zorganizowa€ wydarzenie otwarte, ktdre pozwoli na natychmiastowe
wejscie do pokoju po kliknieciu w link.

Rodzaj dOStQpU: Dostepny dla wszystkich Token Platny B Numery dialin

Whpisz hasto:

Mozesz takze zintegrowaé konto z systemem ptatnosci. Do ptatnego wydarzenia
uczestnik bedzie mogt dotqaczy€ po wczesniejszym uiszczeniu optaty. Te opcje
doceniq przede wszystkim osoby prowadzgce ptatne kursy.

Gotowe! Twoja lekcja w ClickMeeting zostata przygotowana. Oczywiscie do
dyspozycji pozostaje wiele dodatkowych ustawiefy, ktére pozwolq Ci zadbaé
o lepszq promocje i wyglad wirtualnych lekcji. Najpierw zapro$ jednak Twoich
uczniow.



Zapraszanie uczestnikow

Istniejg dwa sposoby powiadamiania uczestnikbw o wydarzeniu.

W jaki sposob chcesz zaprosi¢ uczestnikow
® »

@ 8 (s

Kopiuj i wklej Szukaj Moje grupy Poprzednie sesje Skopiuj szczegoty

Wprowadz swoje kontakty

Wklej adresy e-mail oddzielone przecinkiem, spacja lub rednikiem. Adresy e-mail zaznaczone na czerwono sg nieprawidiowe.

Chcesz zwiekszy¢ limit uczestnikow tego wydarzenia?
%

Skoriczytern dodawac kontakty

Pierwszy z nich polega na dodaniu adreséw e-mail uczestnikbw. Pozwoli to na
przestanie im spersonalizowanych zaproszen zawierajgcych link do wirtualnej sali
lekcyjnej (ich edycjq zajmiemy sie w dalszej czesci poradnika).

Mozesz réwniez po prostu skopiowac link prowadzqcy do wydarzenia, wchodzqc
W jego szczegoty:

¢ SZCTEGOLY (@ PoCZEKALNIA S ZAPROSZENIA </> EMBED & WYGLAD

Nazwa pokoju: Wydarzenie edukacyjne

Adres URL wydarz... https://szkolenia-trainings.clickmeeting.com/wydarzenie-edukacyjne

Nastepnie wyslj go w dowolny sposbéb - np. korzystajgc z jednego
z komunikatorow.



Przygotowywanie poczekalni, stron rejestracji
i zaproszen

W konfiguratorze wydarzeh znajdziesz kilka opciji, ktére pomogq Ci stworzy¢
zdecydowanie bardziej przyjazne i profesjonalne srodowisko do nauki online.

W poczekalni Twoi uczestnicy bedq oczekiwa¢ na rozpoczecie wydarzenia. Nie
muszq jednak traci¢ czasu. Dzieki konfiguratorowi umiescisz tam dodatkowe
informacije, nagrania wideo czy pliki, np. z materiatami przydatnymi podczas zajec€.

¢ SICZEGOLY @) POCZEKALNIA /2 REJESTRACJ/ o WYGLAL 8% AUTOMATYZACJA

@ Dostosuj zawarto$é

(x ClickMeeting

. John Smith 0|
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed volutpat tincidunt
quam, egestas tristique sem luctus posuere. Duis consectetur velit diam, ut rhoncus orci fer-

mentum ac. Proin ut ipsum faucibus, ornare nunc quis, interdum eros. In porta magna ipsum,

Mozesz takze ustawiC specjalng strone pozwalajgcq na rejestracje uczestnikdéw. To
szczegOlnie przydatna funkcja, jezeli chcesz np. zorganizowac¢ otwarty webinar,
ktérego celem bedzie dotarcie do nowych grup odbiorcéw.

W konfigurowalnej stronie rejestracji

bez przeszkdd ustawisz nie tylko S

swoje logo, ale zdecydujesz réwniez R — -

o polach, ktére sie na niej znajdq. (@ cleitecting

Mozesz w ten sposdb wprowadzi¢

zgody, w tym zgody obowigzkowe o :

i dobrowolne, oraz pozyskaé bardziej | o

rozbudowane dane na temat ucze- | -

stnika.



Dostosuj wyglgd elementow platformy

P swcz

Dostosuj wyglad i uktad

Zmie logo
x ClickMeeting

Twoja szkota czy  oSrodek
szkoleniowy to takze odrebna
marka. Bez watpienia towarzyszy
jej spdjna koncepcja wizualna.
W zakiadce Wyglad z tatwosciq
dostosujesz  wyglad tresci,
z ktorymi bedqg mie¢ do
czynienia Twoi uczestnicy.

Wstawisz swoje logo, wybierzesz kolorystyke, ustawisz odpowiadajqce Ci zdjecie

w tle — w tym celu mozesz zardbwno postuzy€ sie wbudowang bazq, jak i wgraé plik

z dysku komputera.

Oszczedz czas dzigki automatyzaciji

Odpowiednia komunikacja z odbiorcami to podstawa. Musisz zadbaé o niq nie

tylko w trakcie wydarzenia, ale réwniez przed nim i po nim. W zakiadce

automatyzacja odkryjesz kilka przydatnych funkcji, dzieki ktorym wystarczy, ze

ustawisz jg raz, a Twoi odbiorcy otrzymajg przypomnienia o wydarzeniu,

wiadomos$E€ z podziekowaniami, nagraniem i innymi materiatami oraz inne tresci.

W tym samym miejscu ustawisz takze automatyczne nagrania.

& SZCZEGOLY
[; Automatyzacja wydarzen
I} Promowanie wydarzen
~

<Z/ Dziatania follow-up

~~ Ustawienia standardowe

@ POCZEKALNIA

2> REJESTRACJA

4 WYGLAD {8k AUTOMATYZACJA



W zakiodce automatyzacji znajdziesz jeszcze jednq funkcje, ktoéra bedzie
szczegolnie interesujgca z perspektywy organizatoréw kurséw i szkoleh online.

Do wiadomosci wysytanej do uczestnika po zakohczeniu wydarzenia mozesz dodac
certyfikat uczestnictwa. Zostanie wygenerowany automatycznie i uzupetniony
danymi Twojego webinaru oraz uzytkownika. Co wazne: ta opcja jest dostepna
w przypadku webinaréw ze skonfigurowanymi stronami rejestracii.

To znakomity sposdb na uatrakcyjnienie tworzonych przez Ciebie kursdw.
Certyfikaty pomogqg dodatkowo wypromowa¢ Twojq dziatalno$S¢ i sq doceniane
przez osoby szukajgce sposobdw na zdobywanie wiedzy online. Warto wiec z nich
korzystac€ i wzbogacic¢ szkolenia bez dodatkowych naktadéw pracy.

CERTYFIKAT UCZESTNICTWA

Jan Kowalski

Szkolenie wewnetrzne produktu

20-06.2019 Jan Kowalski

DATA HOST WYDARZENIA

(R ClickMeeting



Poznaj swojq
wirtualng klase

W centrum procesu zdalnego nauczania znajduje sie wirtualna klasa. To wiasnie
W niej mozesz spotykacC sie ze swoimi studentami, uczniami, kursantoami czy
uczestnikami szkoleh. Jest ona zaprojektowana w taki sposdb, aby osoba
prowadzgca zajecia mogta w wygodny sposob projektowac skuteczne scenariusze
nauczania. Uczniowie zyskujg natomiast prosty dostep do wszystkich funkcji. Jakie
narzedzia znajdziesz w swojej wirtualnej klasie?

Tryb prezentacji — to podstawowa funkcja wykorzystywana w trakcie niemal
kazdego wydarzenia edukacyjnego. W wygodny sposdb wgrasz prezentacije
i poprowadzisz na jej podstawie swojq lekcje.

Wirtualna tablica dziata tak samo jok w standardowej sali wyktadowej czy
lekcyjnej. Wspblnie z uczestnikaomi mozecie na niej pisa¢, rysowac i np.
rozwiqzywa¢ zadania. Po zajeciach z tatwosciq pobierzesz stworzone tablice
i przeslesz uczniom.

Udostepnianie ekranu — chcesz wyttumaczy¢ jakie$ zagadnienie, korzystajqc
ze zgromadzonych na dysku plikdbw lub innych serwiséw i narzedzi? Bedzie to
zdecydowanie prostsze dzieki udostepnianiu ekranu.

Filmy z YouTube - swoje zajecia edukacyjne mozesz takze wzbogacic
0 nagrania pochodzqce z popularnej platformy.

Ankiety i testy — chcesz sprawdzi€ wiedze ucznidw i przeprowadzi¢ w trakcie
zaje€ punktowany test? A moze zalezy Ci na poznaniu ich opinii na temat
zajec? Dzieki ankietom i testom bedzie to bardzo proste.



Sesje Q&A - zadawanie pytan jest podstawq nauczania. Aby je uporzgdkowac
i zacheci¢ uczestnikbw do ich zadawania, warto skorzysta¢ z sesji pytan
i odpowiedzi.

Podpokoje — chcesz podzieli€ uczestnikdbw na mniejsze grupy, w ktérych bedq
mogli wspobtpracowac i np. rozwigzywaé zadania czy skupi¢ sie ha wspdlinym
projekcie? Wtasnie po to powstaty podpokoje, ktébrymi mozesz w tatwy sposob
zarzqdzad.

Wielofunkcyjny czat: jednym z podstawowych narzedzi w trakcie kazdego
wydarzenia jest czat. Pozwala nie tylko na prowadzenie rozmowy pomigdzy
wszystkimi uczestnikami, ale takze na konwersacje prywatne oraz
wprowadzenie moderacji wiadomosci przed ich opublikowaniem.

Rozpoczecie Twojego wydarzenia

Po skonfigurowaniu zaje¢ i zaproszeniu uczestnikbw mozesz przejS¢ do pokoju

wydarzenia, aby przygotowac go na przyjecie Twoich ucznidw.

Witaj w pokoju wydarzenia!

Sprawdz swoje urzadzenia audio oraz wideo

X Urzadzenia wideo O Urzadzenia audio

Kamera HD FaceTime (wbudow... ~ Default - Mikrofon zewnetrzny (... ~

NADAWAJ NA ZYWO C PRZYGOTUJ WYDARZENIE )




Po otwarciu pokoju masz do dyspozycji dwie opcje.

Nadawaj na zywo umozliwi bezposrednie rozpoczecie wydarzenia. Twoi

uczestnicy bedq mogli wiec od razu wejsS¢ do pokoju.

Przygotuj wydarzenie to tryb, ktory daje Ci czas na ostatnie przygotowania,

podmiane lub wgranie materiatdw. Po kliknieciu w ten przycisk wejdziesz

prywatnie do pokoju i w odpowiednim momencie zdecydujesz o rozpoczeciu

webinaru. Uczestnicy bedq czekac na jego rozpoczecie w poczekalni.

W tym miejscu mozesz takze przekonac sie, czy Twoj mikrofon oraz kamera

dziatajg w odpowiedni sposob.

Wgrywanie prezentaciji
multimedialnych
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Podglad AV

Prezentacja

Tablica

Udostepnianie ekranu

YouTube

Ankiety

Q8A

Call-To-Action

Podpokoje

Nadawanie na Facebooku lub YouTube

Ustugi Live Streaming

a8 Spotkanie
& (Typwydarzenia)

iinnych plikow

Najpopularniejszqg  funkcjg  wykorzystywanq
podczas wydarzen online jest tryb prezentacji.
Jak wynika z naszego raportu State of Online
Events 2022, jest on uzywany w 55% webinaréw

i spotkan online.

OczywiScie aby moc korzysta€ z niej w trakcie
zaje€, konieczne bedzie wgranie pliku. Mozna
zrobi€¢ to bezposrednio w pokoju wydarzeniaq,
wybierajac opcje ,Dodaj prezentacje”.

WysSwietli sie okno, w ktérym znajdziesz wszystkie
pliki prezentacji zgromadzone w Twoim koncie.
Zarzqdzanie nimi jest bardzo proste. Po prostu
wybierz prezentacie, ktdérej potrzebujesz w trakcie
tych zaje¢, lub wgraj nowa.



Nie musisz ograniczac sie
do samego pliku ze
slajdami prezentaciji.
Czasami dla lepszego
zrozumienia tematu lekciji
warto  uatrakcyjnic  jq
dodatkowymi plikami
wideo, dzwiekowymi czy
zdjeciami z repozytorium
plikbw. Liczba
obstugiwanych formatéw
jest naprawde duza.
Wszystkie swoje pliki
znajdziesz w  jednym
miejscu pogrupowane

wedtug ich typu.

@ YouTube

>

WEklej link do filmu z platformy YouTube tutaj:

Moje pliki

WSZYSTKIE

prez.pdf

OKR_prez_B.pdf

OKR_prez.pdf

WGRAJ PLIK (MAX. 500 MB)

Ciekawym sposobem na

wzbogacenie  Twoich zaje¢ jest

rbwniez  bezposrednie = dodanie
nagrania YouTube. W tym celu po
prostu wybierz odpowiedniq pozycje
w menu, a nastepnie wklej link do
materiatu w oknie, ktére wyswietli sie

w pokoju.



Wirtualna tablica

Tablica to jeden z najwazniejszych atrybutdw nauczycieli. Mozna jq znalezé
w niemal kazdej sali lekcyjnej. PrzejScie do przestrzeni wirtualnej niczego pod tym
wzgledem nie zmienia. Rowniez w pokoju wydarzenia ClickMeeting znajdziesz
w petni funkcjonalng tablice, ktéra pozwoli Ci nie tylko prezentowaé materiat, ale
rowniez wspotpracowac z Twoimi odbiorcami.

(R ClickMeeting  Team meeting @ e . Mo | 52 @
e s
e —————
.

R R

R e

e

s —————1

——

Zd g B e + 100% — /10 >

Dziatanie wirtualnej tablicy mozna poréwnaé do klasycznej tablicy w sali.
Umozliwia ona pisanie, rysowanie, dodawanie ksztattow czy plikbw. Do
dyspozycji masz 10 kartek, a jesli bedziesz potrzebowaé wiecej, po prostu
utworzysz kolejng tablice. W grupach do 25 oséb masz takze mozliwosE
wspotpracy z uczniomi — kazdy z nich moze rysowac i dodawac rézne treSci na
tablicy.

Rezultaty pracy w tatwy sposob pobierzesz i przeSlesz uczestnikom wydarzenia.



Zarzgdzanie czatem

Oproécz audio i video czat to dodatkowy sposdb komunikacji. Umozliwia
bezposredniq rozmowe pomiedzy uczestnikami i prezenterami oraz konwersacje
prywatne. Mozesz takze dzieli€ sie dzieki niemu plikami.

Jest on domysinie wiqczony. Jezeli chcesz mie€ kontrole nad czatem, mozesz
wigczy€ jego moderacie, ktéra pozwoli na akceptowanie przez Ciebie lub innego
moderatora wysytanych przez uczestnikdbw wiadomosci.

W sekcji ustawien czatu
zyskujesz dostep do wielu
funkcji. Mozesz miedzy innymi OPCJE CZATU
wprowadzi€  automatyczne Wiacz dia uczestnikow @D
ttumaczenia, powiadomienia
dzwiekowe, moderacje albo Wigcz modereci¢ czatu (D

eksportowac jego historie.
Eksportuj historie czatu

Czat sty iy nie tyl ko Wyczys¢ historie czatu

do rozmowy. Mozesz
p . . Eksportuj historie Q&A
bezposrednio w jego ramach
przesyta¢ réwniez pliki, np. Eksportuj histori¢ moderacji

dodatkowe materiaty czy

Powiadomienia dzwickowe @EED

zadania, ktére majq wykonac
kursanci. Dzieki temu Pokaz czas wystania wiadomosci @Ni@

wspolpraca jest jeszcze Rozmiarczcionki A A A

tatwiejsza, a prowadzenie
"y . . . Tiumaczenia ( WYBIERZ JEZYK
zajeC online bardziej

intuicyjne.
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Sekcja pytan i odpowiedzi

W czasie wydarzen online nalezy zadba¢ o komfortowq przestrzeh zachecajacq

uczestnikbw do zadawania pytah. Dobrym sposobem bedzie wiqczenie trybu
QSA.

Czy bedzie z tego tematu [ OKNO AV
zaliczenie?

. uczEes (0/40)
S, uczesTNICY (0140

& Pawet Kamiriski (organizator) < -

@ Pawet Kamifiski_1 (prezenter) Al A .|
Pawet Kamiriski

B czar =

PUBLICZNY  TRYB Q8A

()

{ ;zyhcdm-;lDLJLL—'\;lLuLdI@L‘r'o"

Pytania zadawane przez uczestnikdw na czacie automatycznie trafiq do zaktadki
Tryb Q&A. W dowolnym momencie — np. pod koniec zaje¢ — mozesz zdecydowac
sie na ich publikacje na petnym ekranie oraz udzielenie odpowiedzi.
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Testy i ankiety

Nauka to nie tylko prezentowanie wiedzy. Od czasu do czasu konieczne jest
rowniez weryfikowanie postepdw ucznidw. Dobra wiadomos¢ jest taka, ze aby to
zrobi€, nie musisz nawet opuszczac pokoju swojego wydarzenia.

Wiaénie po to stworzyliSmy funkcje ankiet i testow. W ten sposbdb przeprowadzisz
standardowy, punktowany test albo szybkq ankiete, dzieki ktérej zapoznasz sie
z opinig uczestnikbw na temat Twoich lekciji.

B Ankiety i testy Q

Test z wiedzy ogdlnej

Ankieta satysfakaji

moja

Poziom zaangazowania

Test moze by¢ ograniczony czasowo oraz charakteryzowac sie losowosciq
pytain. Po uzupetnieniu pdl Pytanie oraz Odpowiedzi mozesz przejs¢ do
przypisywania punktéw oraz zdecydowag, czy dane pytanie jest jednokrotnego
czy wielokrotnego wyboru. Dodatkowo kazde pytanie i odpowiedz mogq by¢
wzbogacone o ilustracje.



Gdy stworzysz test, zapisz go i w odpowiednim momencie trwania lekcji wysSwietl.
Na biezgco bedziesz otrzymywac informacje o ogdlnych wynikach i testu, a ze

szczegbtowymi wynikami zapoznasz sie w statystykach po zakonhczeniu
wydarzenia.

& Dodaj nowe pytanie Test z wiedzy ogélnej

Nazwa: Twoje pytanie
» Jednokrotnego wyboru Wielokrotnego wyboru Otwarte
Odpowiedz 1:
Opkt~
Odpowiedz 2:
Opkt>

® Dodaj nowa odpowiedz
Test z matematyki dla 4c

Pytania: 1 Maksymalna liczba punktéw:1p

co
, —
=) —_—



Dodatkowe funkcje
dla edukatorow

Narzedzia e-learningowe ciqgle sie rozwijajg. Dzieki innowacyjnym funkcjom
mozesz tworzy€ jeszcze bardziej skuteczne i angazujqce lekcje, zapewniajqc przy
tym komfortowe warunki do nauki swoim uczniom.

Czas przyjrze€ sie blizej dwdm narzedziom szczegdlnie chetnie wykorzystywanym
przez edukatoréw — podpokojom oraz trybowi Edu!

Podziel wydarzenie na podpokoje

Podpokoje to dodatkowe pokoje, w ktdorych mozesz zorganizowal warsztaty,
wyktady lub kazdy inny rodzaj wydarzenia dla swoich uczestnikdw i pracowac
z nimi w osobnych, mniejszych grupach. To idealna funkcja dla nauczycieli lub
szkoleniowcdw, ktérzy opracowujqg konkretne zagadnienia z zaledwie kilkoma
osobami i chcq skupi€ sie nha najwazniejszych aspektach projektdw, zadan lub
pomystow.

Kazde wydarzenie moze zostal podzielone na 20 dodatkowych
pokoi, a w kazdym z nich mozesz zgromadzi¢ nawet 40 osbéb.
Zarébwno Ty, jak i Twoi uczestnicy, mozecie dotqgczy¢ do podpokoi za
pomocq przeglagdarki desktopowej, aplikacji mobilnej lub
przeglgdarki mobilne;j.

W zalezno$ci od tego, w jaki sposdb dotqczysz do sesji w podpokoiju,
do dyspozycji bedziesz mie€ inne zestawy uprawnieh.




Tworzgc podpokoje, wybierasz
automatyczne rozdzielenie uczniéw lub
reczne przypisywanie kazdego z nich do
odpowiedniej grupy. Aby byto Ci tatwiej
poruszac sie pomiedzy grupami, mozesz
ustali¢ dla nich odrebne nazwy.

Uczniowe automatycznie zostanq
przekierowani do grupy, gdzie bedq
mie¢ mozliwos¢ wiqgczenia mikrofondéw

83 Stwérz podpokoje

Liczba podpokoi: 1 ==

Czas trwania sesji w podpokoju: 30 ~  min

0 oséb w podpokoju. Podpokoje dajg Ci mozliwos¢ prowadzenia
spotkari online z maksymalnie 40 uczestnikami (lub 25 w koncie
testowym), gdzie kazdy moze wiaczy¢ swojg kamerke lub mikrofon.

i kamer. Nauczyciel moze zaglgda¢ do kazdego podpokoju z osobna w trakcie

pracy w grupach. Ty decydujesz takze, kiedy uczniowie powrécq do

standardowego pokoju wydarzenia, aby zaprezentowac efekty swojej pracy.

88 Zarzadzaj podpokojami

Q

Brak zaproszonych oséb

{ WSTECZ

PRZYPISZ LOSOWO + DODAJ PODPOKOGJ OTWORZ WSZYSTKIE PODPOKOJE



Skorzystaj z trybu edu Typ wydarzenia

Tryb prywatny (tylko prezenterzy)

Zdo rzy{'o Ci Sie kiedyé, ze tWOi UCZﬂ iOWie 7 0 Twoje audio i wideo nie bedg nagrywane. Tylko prezenterzy mogg sie
widzie¢ i stysze¢. Dostepny we wszystkich planach.
nie chcieli wiqcza¢ kamer w trakcie zajeé
albo rozpraszali sie wzajemnie, przez co ebmar ,
\ [ Do 100 uczestnikéw. Wszyscy uczestnicy s wyciszeni, a ich mikrofony
w wirtualnej klasie panowat rozgardiasz? e
Spotkanie
. . L Do 40 uczestnikéw. Uczestnicy nie sg wyciszeni. Kazdy moze moéwic i
Te problemy moze rozwigzacC Tryb EDU sty
stworzony specjalnie z myslg o Tryb Edu

S f} Do 40 uczestnikéw. Tylko prezenterzy moga widzie¢ wszystkich
=4 uczestnikéw. Uczestnicy nie widzg siebie nawzajem. Uczestnicy sg
wyciszeni, a prezenterzy moga udziela¢ im gtosu.

nauczycielach i szkoleniowcach.

. ANULUJ @
Jak dziata?

= Prowadzqcy widzi wszystkich uczestnikow,

= Uczestnik widzi wytqcznie prowadzqcego i podglgd swojej kamery,

= Prowadzqcy moze zaprosi¢ do odpowiedzi wybrang osobe lub grupy oséb: inni
uzytkownicy bedq mogli ich wéwczas ustyszec.

Kazdy moze czu€ sie wiec zdecydowanie swobodniej i skupi¢ sie w petni na
prezentowanym materiale lub realizacji zadah. Jednocze$nie przetqczanie sie
pomiedzy trybami jest proste, wiec planowanie jeszcze bardziej efektywnych
i interaktywnych zaje¢ bedzie intuicyjne.

WIDOK NAUCZYCIELA WIDOK UCZNIA




Siegnij po dodatkowe
mozliwosci

Nauka zdalna daje znakomite mozliwosci rozwoju. Pozwoli Ci réwniez na
doskonalenie warsztatu nauczyciela lub szkoleniowca i docieranie do jeszcze
wiekszej liczby ucznidw. Aby to zrobi¢, warto siegngé po dodatkowe funkcje
i zainspirowac sie historiami lideréw e-learningu.

Analiza statystyk wydarzen

Jednym z najwazniejszych elementébw e-learningu jest analiza skuteczno$ci
przyjetej strategii. Nie bytaby mozliwa bez dostepu do panelu statystyk.

Co uwzglednia?

Spis wszystkich wydarzenh

Liste uczestnikdw, ktéra pozwoli Ci sprawdzi¢ obecnos¢
Liste osOb zarejestrowanych

Szczegbtowe podsumowania wydarzeh

Oceny wystawione przez uczestnikbw Twojemu wydarzeniu
Odpowiedzi udzielane w ankietach i testach.

,
Szczeg O+y Dzi$ Wczoraj Ostatnie 7 dni Ten miesigc Ostatni miesigc

3 najpopulamiejsze.... Liczba spotkan Calkowita liczba uc..
o 5 / \ /



Jeszcze wieksze
mozliwosci z LMS

LMS (ang. learning management system — system zarzgdzania nauczaniem)
to oprogramowanie wspierajqce proces zdalnego nauczania. Przybiera przy tym
rézne formy. Najczesciej platforma LMS zapewnia prowadzgcym i uzytkownikom:

tatwy dostep do kurséw online,

Rejestracje na kursy,

Dystrybucje materiatdw szkoleniowych,
Sledzenie postepdw ucznidw,

Bezposrednie prowadzenie rdznego typu zajec,
Kontrole wynikow,

Wyddajnq organizacje pracy.

Oczywiscie systemy LMS to bardzo pojemna kategoria narzedzi. Najczesciej
platforma LMS to kompleksowe oprogramowanie, ktére skupia w sobie
poszczegblne rozwigzania informatyczne niezbedne do angazujgcego dzielenia
sie wiedzq i uczenia sie.

Moodle (ang. Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) to jeden
z najpopularniejszych systemow zarzqdzania ksztatceniem, ktory pozwala na
przygotowanie platformy e-learningowej dostosowanej do potrzeb konkretnej
jednostki. To dobry wybor zardbwno w przypadku poczgtkujgcych uzytkownikow,
ktérzy chcq stworzy¢ prosty system utatwiajgcy korzystanie z kursu, jak i duzych
jednostek, ktoére zdecydujq sie przygotowa¢ na bazie Moodle rozbudowane
Srodowisko nauki zdalnej.
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Integracja Moodle z ClickMeeting pozwala na zdecydowanie prostsze
dziatanie. Nie wymaga przy tym wiekszych umiejetnosci technicznych. Jak duzo
mozna dzieki niej osiggnq? Znakomitym przykiadem zaawansowanego
wdrozenia jest wykorzystujgca mozliwosci obu narzedzi platforma e-Learningu
Politechniki Gdanskiej eNauczanie.

Liderzy e-learningu: Politechnika Gdanska

Politechnika Gdanska to obecnie 15 000 studentéw i blisko 1400 nauczycieli
akademickich podzielonych na 8 wydziatdw, dwie szkoty doktorskie, cztery centra
dydaktyczne, nowoczesne centra naukowe oraz jednostki zwiqzane
z zapewnianiem rozwoju i utrzymania infrastruktury technologicznej uczelni. Jest
takze jednq z 10 polskich uczelni ujetych w najbardziej prestizowym rankingu
swiatowych szkét wyzszych ARWU (tzw. ranking szonghojski). W ostatniej edycji
zajeta miejsce w dziewigtej setce zestawienia.

Historia e-Learningu w Politechnice Gdanskiej siega 1995 roku. Pierwsza
ogdlnouczelniana platforma oparta o Moodle powstata natomiast
w 2013 roku i od razu zostata zintegrowana z systemami uczelni. Od 2018 roku

korzystamy takze z ClickMeeting.

Dr Anita Dgbrowicz-Tlatka,
prof. PG

Zobacz cate Case Study https:/ /www.youtube.com/watch?v=RTlecrl-uDwé&t

| PORADNIK CLICKMEETING 29


https://www.youtube.com/watch?v=RT1ecrI-uDw&t

Q ClickMeeting www.clickmeeting.pl

Jednym z najwazniejszych celbw, ktére pomaga zrealizowa¢ integracja z LMS, jest
zdecydowanie wydajniejsza i tatwiejsza praca. Studenci zyskujg natomiast
dostep do kompletnej platformy wspierajacej przyswajanie wiedzy z poziomu
réznych urzqdzen, w tym smartfonow.

Celem integraciji ClickMeeting z platformq eNauczanie PG opartq o system Moodle
byto udostepnienie nauczycielom akademickim narzedzia, ktére pozwala w tatwy
sposoéb organizowaé spotkania online i jest zintegrowane z systemami uczelni.
Wspétpracujemy takze w zakresie przygotowywania konferencji i innych wydarzen
zwiqzanych z naukq zdalnq.

Mgr inz. Mikotaj Grochowski

Zobacz, jak robiqg to najlepsi. Akademia
Gorniczo-Hutnicza w Krakowie

Wczedniej wspomnieliSmy o tym, ze rozpoczecie przygody z e-learningiem jest
naprawde proste. Na dobrg sprawe w zupetnoSci wystarczy sprzet, ktory
z pewnosciq posiadasz w domowym biurze.

A co w przypadku wiekszych jednostek? Jezeli np. zarzqdzasz firmq szkoleniowq
albo uczelniq, ktéra realizuje wiele kursbw online, mozesz pomysle¢ nad
przygotowaniem specjalnych sal do e-learningu. Dzieki temu uzyskasz najwyzszq
jakos¢ i zapewnisz swoim uczniom najlepsze doswiadczenia.

Na zdjeciu obok widzisz jedno z dwéch
studiéw webinarowych znajdujqcych sie
w Centrum e-lLearningu Akademii
Gorniczo-Hutniczej w Krakowie. Ten
wazny osrodek na co dzieh korzysta
z ClickMeeting. Sale wyposazono miedzy
innymi w:
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= profesjonalny system audio-video,

- lampy dosSwietlajqce,

= system zmiany tet,

= kamery z wysokiej klasy obiektywami i zoomem optycznym,
= wielowigzkowe mikrofony z systemem redukcji szumu,

= kurtyny dzwiekochtonne i absorbery akustyczne,

= tablet pozwalajgcy na bezposrednie wprowadzanie tresci.

Kolejnym narzedziem, ktére przyda Ci sie, jesli dziatasz na wiekszq skale, jest
system zarzqdzania naukg (LMS). Centrum e-learningu  Akademii
Goérniczo-Hutniczej w Krakowie rdéwniez korzysta z systemu opartego
na platformie Moodle.

Akademia Gobrniczo-Hutnicza im. Stanistawa Staszica w Krakowie to jedna
z najlepszych polskich szkét wyiszych o profilu technicznym doceniana
w prestizowym rankingu szanghajskim (Academic Ranking of World Universities)
oraz rankingu The Center for World University Rankings.

Za rozwdj edukacji zdalnej w uczelni od 1996 roku odpowiada Centrum

e-Learningu Akademii Gorniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica. Jednym
z narzedzi, ktére wykorzystuje, jest ClickMeeting.

Kilka lat temu rozpoczeliSmy wdrazanie narzedzi pozwalajgcych na

zapewnienie komunikacji synchronicznej. Jednym z rozwiqzan, ktére
zaimplementowaliSmy w tym celu, jest platforma ClickMeeting.

Korzystamy z niej od 2016 roku.

Anna Wrona,
metodyczka w Centrum e-Learningu AGH
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Jak wyglagda efektywna nauka zdalna? Przede wszystkim nie musi wiqzac sie
z mniejszymi mozliwoSciami niz standardowe zajecia odbywajqce sie w siedzibie
uczelni. Kluczem do sukcesu sq odpowiednie narzedzia, sprawdzone procedury
i system umozliwiajgcy przeniesienie wszystkich aktywnosSci edukacyjnych do

przestrzeni wirtualne;.

Wyktad w ClickMeeting nie rézni sie niczym od tego, jaki prowadze w siedzibie uczelni.
Wystarczy okresli¢ parametry spotkania i zaprosi¢ na nie studentéw. Platforma daje

wiele mozliwo$ci prowadzenia atrakcyjnych zajeé.

Dr inz. Piotr Chyta,
wyktadowca AGH
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TWOJ KOMPLEKSOWY PRZEWODNIK PO E-LEARNINGU



