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Czym sq podpokoje i jak moge z nich
korzystac?

Podpokoje to dodatkowe pokoje, w ktérych mozesz prowadzi¢ zajecia, warsztaty lub innego
rodzaju wydarzenia dla uczestnikéw i pracowac z nimi w niezaleznych, mniejszych grupach. To
idealna funkcja dla nauczycieli lub trenerow, ktorzy pracujg nad konkretnymi zagadnieniami z
zaledwie kilkoma osobami. W ten sposéb mozesz skupi¢ sie na najistotniejszych aspektach
projektow, zadan lub pomystéw, a takze sprawdzi¢ wiedze zdobytg przez publicznos¢ za

pomoca quizéw lub egzaminéw w osobnych pokojach.
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Platforma ClickMeeting pozwala na stworzenie maksymalnie 20 podpokoi, a w kazdym z nich
mozesz zgromadzi¢ do 25 oséb. Domysinym typem wydarzenia w podpokoju jest spotkanie.

Pamietaj, ze liczba uczestnikow dotaczajacych do podpokoju nie jest wielokrotnoscia ogdlnej
liczby uczestnikéow Twojego planu abonamentowego. Przyktadowo, jesli Twoj plan to
Automated 100, oznacza to, ze tgcznie mozesz zgromadzi¢ do 100 os6b w gtéwnym pokoju
wydarzenia oraz podpokojach.

Mozesz podzieli¢ swojg publicznos¢ na mniejsze grupy na dwa sposoby. Dotgcz do pokoju
wydarzenia i przygotuj podpokoje samodzielnie lub popros innego prezentera o ich stworzenie
podczas Twojej czesci prezentaciji.

Utworzenie podpokoi z wyprzedzeniem nie jest w tej chwili mozliwe, dlatego zachecamy do
wyboru jednej z opcji opisanych w powyzszym akapicie. Dobrg taktykg jest stworzenie
podpokoi na kilka minut przed rozpoczeciem wydarzenia lub poproszenie innej osoby, aby
zrobita to w Twoim imieniu. Wybor nalezy do Ciebie. Pamietaj jednak, ze przypisanie
uczestnikow do konkretnych podpokoi jest mozliwe dopiero w momencie, gdy dotgcza oni do

gtéwnego pokoju wydarzenia i bedg widoczni na liscie uczestnikow.

Dotgcz do wydarzenia (zaplanowanego czasowo lub spontanicznej konferencji Meet now) i
poczekaj, az wszyscy uczestnicy zbiorg sie w gtéwnym pokoju. Przesun kursor na lewg strone
ekranu i znajdz opcje Podpokoi w menu.

Q&A

Call-To-Action

Breakout rooms

Stream on Facebook or Youtube
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Kliknij ikone plusa i zacznij dodawac¢ podpokoje do gtéwnego wydarzenia. W nowym oknie na
ekranie mozesz oszacowac, na ile podpokoi chcesz podzieli¢ swoich uczestnikéw i jak dtugo

praca w nich powinna trwac.

Pamietaj, ze liczba podpokoi jest ograniczona do 20, a w kazdym z nich mozesz zgromadzi¢

maksymalnie 25 oséb w ramach limitu okreslonego w zakupionej przez Ciebie subskrypcji.

~= Create breakout rooms

Number of rooms: | 2 =

Duration of a breakout session: | 30 -~ min

2 aftendees per room. Breakout rooms enable you to run online meetings with
up to 25 attendees where everyone can turn on their webcams and mics.

Kolejne wyswietlone okno pozwoli Ci na nadanie odpowiednich tytutéw, przydzielenie
uczestnikdbw do réznych podpokoi oraz dotgczenie do nich. W zaleznosci od tego, w jaki
sposéb dotgczysz do podpokoi (poprzez przegladarke desktopowaq, aplikacje mobilng lub
przegladarke mobilng), bedziesz mie¢ do dyspozycji inny zestaw uprawnien.

(X ClickMeeting )



=5 Manage breakout rooms « BACK

+ BREAKOUT ROOM 1 (0/25)

- ¢ Rename
o Drag and drop your attendees
o Angelika v Delete
© mark
A BREAKOUT ROOM 2 (0/25) o3
° Thomas v !
Drag and drop your attendees here

Jesli jako organizator zdecydujesz sie rozpoczac¢ sesje w podpokojach z poziomu przegladarki
desktopowej, otrzymasz mozliwos¢ przypisania, przeciggniecia i upuszczenia oraz
przeniesienia wybranych uczestnikéw do podpokoi, oraz dotgczenia do nich. Ta opcja to Twdj
naturalny sprzymierzeniec, jesli chcesz w petni kontrolowaé, zarzadzaé¢ oraz organizowac
wydarzenia w formie podpokoi.

Aplikacja mobilna umozliwia organizatorom oraz prezenterom jedynie dotgczenie do gtéwnego
wydarzenia, a nastepnie przeniesienie sie do podpokoi. Tworzenie podpokoi lub przypisywanie
do nich uczestnikdw nie jest mozliwe poprzez aplikacje. W takim przypadku upewnij sie, ze
podpokoje sg tworzone za pomocg przegladarki desktopowej, przyktadowo, przez jednego z
Twoich prezenterow.

Jesli zdecydujesz sie dotgczyé do podpokoi za pomoca przegladarki mobilnej, ograniczysz sie
tylko do mozliwosci dotgczenia jako uczestnik do tego typu wydarzenia. Nie bedziesz mie¢
mozliwosci tworzenia podpokoi ani przypisywania do nich osob. Rowniez w tym przypadku
warto poprosi¢ innego prezentera o pomoc przy tworzeniu sesji w podpokojach oraz

przypisywaniu do nich uczestnikéw w Twoim imieniu za pomocg przegladarki desktopowe;j.
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Jak moge przypisaé uczestnikow do réznych podpokoi?

Najszybszym i najtatwiejszym sposobem na przypisanie uczestnikbw do podpokoju jest
masowe zaznaczenie ich imion na liscie, a nastepnie wybranie pokoi, do ktérych powinni
zostaé przekierowani. Gdy klikniesz przycisk Otworz wszystkie podpokoje, Twoi uczestnicy

zostang przeniesieni w zaledwie kilka sekund do wybranego podpokoju.
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MOVE 2 ATTENDEES » ASSIGN RANDOMLY + ADD A RDOM OPEN ALL ROOMS

Alternatywnie mozesz recznie zaznaczy¢ konkretnych uczestnikow, a nastepnie przeniesc ich
do podpokoju. To swietna opcja dla oséb, ktére chcg mie¢ wptyw na to, kto doktadnie pracuje
z kim w mniejszej grupie. W ten sposob rowniez efektywniej zarzadzasz liczbg uczestnikoéw,
pamietajac, ze w jednym podpokoju mozesz zgromadzi¢ maksymalnie 25 osob.
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Kolejny sposdb na przypisanie uczestnikow do wybranego podpokoju to opcja przeciggania
oraz upuszczania ich w odpowiednim miejscu. Wystarczy, ze klikniesz imie uczestnika,
przytrzymasz i przeciggniesz go do podpokoju, w ktérym powinien kontynuowac swojg prace.
Pamietaj, ze mozesz przeciggac¢ nawet kilka oséb jednoczesnie do wybranego podpokoju.
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Jesli nie chcesz podejmowac zadnych dziatan i nie przeszkadza Ci praca Twoich uczestnikow
w przypadkowych grupach, kliknij przycisk Przypisz losowo. Nasz system przypisze losowo
uczestnikow do stworzonych przez Ciebie podpokoi, gdzie bedg mogli skupi¢ sie na bardziej
szczegobtowych zadaniach.

ASSIGN RANDOMLY + ADD A ROOM OPEN ALL RODMS

Jesli jest to koniecznie, mozesz réwniez wyswietlic krotkg wiadomos¢é we wszystkich
podpokojach, aby poinformowacé o swoich planach, celach lub pomystach zwigzanymi z praca
w mniejszych grupach.

Jak wyglada szablon podpokoju?

Gdy przypiszesz uczestnikéw do osobnych pokoi, na ich ekranie wyswietli sie powiadomienie,
informujgce o tym, ze sg oni przenoszeni do podpokoju. Zobaczg réwniez zegar odliczajgcy
czas, a po kilku sekundach bedg mogli rozpoczg¢ prace w mniejszych grupach.

You are about to join the Marketing
Workshop
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Szablon podpokoju jest doktadnie taki sam zaréwno dla uczestnikéw, jak i dla prowadzgcych,
ktorzy pamietajg go z gtdwnego pokoju wydarzenia. Jedyng roéznicg jest dodatkowy przycisk

Wroé do gtéwnego pokoju, ktéry moga klikngé, aby opusci¢ podpokd;.

BACK TO THE MAIN ROOM
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Gdy organizator i prezenterzy dotgczg do podpokoju, znajdg oni tam doktadnie te same funkcje,
ktore sg dostepne w gtéwnym pokoju wydarzenia. Mogg wyswietli¢ prezentacje, udostepnic

ekran, przeprowadzi¢ ankiety i wiele wiecej.

BACKTO THE MAIN ROOM
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Pamietaj jednak, ze udostepnianie ekranu w kilku podpokojach jednoczesnie nie jest mozliwe.
W takim przypadku dotgcz po kolei do wybranych podpokoi i udostepnij ekran zebranym tam
grupom. Alternatywnie zakoncz sesje we wszystkich aktywnych podpokojach i udostepnij swgj
ekran w gtéwnym pokoju wydarzenia dla wszystkich uczestnikow jednoczesnie.

Jak moi uczestnicy moga ponownie dotaczyé do podpokoju?

Moze sie zdarzy¢, ze ktorys z Twoich uczestnikdw niezamierzenie opusci podpokdj, zamknie
okno przegladarki lub straci potgczenie z Internetem. Jesli sie to zdarzy, wystarczy, ze
uczestnik ponownie kliknie Adres URL wydarzenia, ktéry otrzymat, przyktadowo, w zaproszeniu
i ponownie dotgczy do pokoju.

November

18

Angelika invited you
to "Workshops"

where: [ https:// .clickmeeting.com/workshops

when: Wednesday, November 18, 2020
06:00 PM Europe/Warsaw

view in my timezone »

-
Useful tips: ( READ BEFORE THE EVENT) LTES‘[ YOUR CONNECTION )

EventID: 381724565

Add to the calendar:  (EETRche Eez L oY [Ja Outiook @ (Cal

W takiej sytuacji uczestnicy dotgczag do pokoju wydarzenia, a na ekranie pojawi sie komunikat
z prosba o odczekanie chwili, zanim zostang ponownie przydzieleni do wybranych podpokoi.
Organizator lub prezenter réwniez otrzyma podobny komunikat informujacy o uczestnikach,
ktorzy czekajg na przydzielenie do odpowiedniej ses;ji.
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All attendees are already in their breakout rooms. Wait for

the presenter to let you join your room.

Gdy przypiszesz uczestnikow z powrotem do sesji w podpokoju, bedg mogli oni kontynuowac
prace w przeznaczonym do tego zespole lub w grupie.

Pamietaj, ze podpokoje nie posiadajg wtasnych adreséw URL i z tego powodu pomoc
organizatora lub prezentera jest niezbedna, aby ponownie przypisa¢ uczestnikow do

odpowiednich pokoi.

Zwré¢ uwage, ze uczestnicy, ktérzy wdzwonig sie do gtébwnego wydarzenia za pomoca
telefonu nie bedg mogli dotgczyé do podpokoi. W takim przypadku nalezy doradzié¢
uczestnikom telefonicznym dotgczenie do wydarzenia za pomocg przegladarki desktopowe;,
aplikacji mobilnej lub przeglgdarki mobilnej, aby moc wzigé udziat w sesji w podpokoju.

Aby zakonczyC sesje prowadzone w podpokojach, wr6¢ do gtéwnego pokoju wydarzenia
poprzez klikniecie przycisku dostepnego w gérnym pasku — Wréé do giownego pokoju.
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W gtéwnym pokoju przejdz do paska menu po lewej stronie i znajdz Podpokoje. Kliknij
czerwony znak X obok podpokoju, ktéry chcesz zamknag.

Breakout rooms

Twoi uczestnicy zostang automatycznie przekierowani do gtéwnego pokoju wydarzenia. Na
tym etapie mozesz oméwic ich postepy, odpowiedzie¢ na ostatnie pytania lub po prostu
pozegnac sie z wszystkimi uczestnikami jednoczesnie.

Pamietaj, ze mozesz oszacowac czas trwania sesji w podpokojach, zanim dodasz uczestnikéw
do konkretnych pokoi. Gdy czas zblizy sie ku konhcowi, otrzymasz automatyczne
powiadomienie, aby zdecydowac, czy chcesz przypisa¢ dodatkowy czas do podpokoi. Jesli
zdecydujesz sie tego nie robi¢, Twoi uczestnicy zostang automatycznie przeniesieni z
powrotem do gtéwnego pokoju.

This breakout room is coming to an end. You can end it now or add more time.

W jakich planach dostepne sa podpokoje?
Podpokoje sg dostepne w planach Live 50, Automated 50 oraz wiekszych. Pamietaj, ze
podpokoje nie mnoza ogoélnej liczby uczestnikow, ktorzy moga jednoczesnie dotaczyé do

Twojego wydarzenia.

Aby przetestowac te funkcje za darmo, stworz konto testowe, gdzie mozesz zarzgdza¢ dwoma
podpokojami (a w kazdym z nich pomiesci¢ maksymalnie 5 oséb).

(R ClickMeeting (11)



