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Remote working

Video conferencing and online business
meetings step after step
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Efektywna praca w rozproszonych zespotach jest mozliwa. Dzieki platformie webinarowej
ClickMeeting mozesz w prosty sposob potaczy¢ sie ze swoimi pracownikami, cztonkami
zespotow projektowych, freelancerami, klientami czy partnerami biznesowymi rozsianymi po
calym swiecie.

W tym poradniku poprowadzimy Cie krok po kroku przez sciezke planowania i przeprowadzania

spotkan online, wskazemy najbardziej istotne narzedzia do sprawnej komunikacji, dzielenia sie
dokumentami oraz wspotpracy przy skomplikowanych projektach.

Startujemy od konta na platformie ClickMeeting. Kliknij tutaj, zeby je zatozy¢, lub tutaj, zeby
zalogowac sie do swojego konta.

Jegli dopiero zaczynasz przygode z ClickMeeting, otrzymasz wiadomosc¢ e-mail z linkiem
aktywacyjnym. Kliknij go, zeby aktywowac swoje konto, a hastepnie zaloguj sie do Panelu klienta.

(X ClickMeeting

Zaloguj sie na swoje konto

Nie pamietasz hasta?

(f FACEBOOK) (G GOOGLE) (EI 0|=|=|c5355>

Wyprébuj za darmo przez 7 dni!
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2. Krok drugi — zaplanuj spotkanie

Po zalogowaniu sie do panelu klienta mozesz od razu przystgpic¢ do dziatania i zaczg¢ planowac
swojg pierwszg konferencje lub spotkanie z pracownikami zdalnymi.

Kliknij przycisk ,Zaplanuj spotkanie” w prawym gornym rogu gtownej strony panelu.

Z a p | a n U J Zaplanuj spotkanie Wydarzenie ad hoc

Przed Tobg formularz ustawien wydarzenia. Zacznij od podstaw, czyli od odpowiedniego nazwania
Twojego spotkania. Utatwi to innym uczestnikom szybkie zrozumienie celu spotkania, a w dalszej
perspektywie rowniez Tobie, poniewaz bedziesz mogt fatwo odszukac dang konferencje po jej nazwie.

Jakie sg przyktady nazw spotkan online odbywajgcych sie na platformie ClickMeeting? Oto one:

Planowanie wynagrodzen,
Posiedzenie zarzady,

Spotkanie kwartalne;

Posiedzenie komitetu finansowego;
Spotkanie zespoty;

Przeglad zakresu projekty;
Odprawa dla menedzerow;

A N N N N N NN

Status projektu oraz raporty.

ZwWroc uwage, ze nazwa wptynie rowniez na adres URL wydarzenia, czyli inaczej — adres pokoju
webinarowego — Twojej wirtualnej sali konferencyjnej.
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-+ Zaplanuj wydarzenie

& SICZEGOLY @ PoczekALNIA 2> REJESTRACJA & wyeLAD 8t AUTOMATYZACJA

Nazwa pokoju; Nazwa Twojego wydarzenia

Adres pokoju https:/fjohnsmith.clickmeeting.pl/  Adres wydarzenia v

ROdZSj pokojuj Permanentny Automatyczny Na zadanie

Nastepnie powinienes okresli¢ rodzaj pokoju. W przypadku wideo konferencji i spotkan biznesowych,
zdecydowanie nalezy postawi¢ na wydarzenia na zywo. Zatem dwie zakfadki z prawej strony —
Automatyczny i Na zgdanie w tym rozwigzaniu nie bede Cie interesowac.

Rodzaj pokoj u: Okreslony czasowo Automatyczny Na zadanie

Pokéj permanentny jest zawsze otwarty i mozna do niego wej$¢ w dowolnej chwili. Statystyki tych wydarzen zostang podzielone na sesje.

Wybdr pokoju permanentnego (inaczej, statego) bedzie oznaczat, ze utworzysz wydarzenie, ktére
bedzie Twoim jednym miejscem spotkan dla Ciebie i Twojego zespotu. Bedzie zawsze otwarty i w
kazdej chwili bedziecie mogli dotgczy¢ do niego z marszu, zeby omowic biezgce tematy i wymienic sie
plikami.

Rodzaj pokoj L Permanentny Automatyczny Na zadanie

Data:

2020-03-25 12:00

Strefa czasowa:

Europe/Warsaw >
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Z kolei pokoj ,,okreslony czasowo” pozwoli Ci na ustawienie okreslonego czasu i godziny Twojego
wydarzenia, jak réwniez dostosowania go do interesujgcej Cie strefy czasowe;.

Tym sposobem mozesz tworzy¢ wiele wydarzen o roznej tematyce, jak rowniez z odmiennymi grupa-
mi uczestnikow.

Rodzaj dogtepu: Dostepny dla wszystkich Hasto Token Platny Numery dostepowe

Rodzaj dostepu to kolejny wazny element Twoich ustawien. Domysinie, wydarzenie jest dostepne dla
wszystkich — oznacza to, ze kazdy, kto otrzyma linka do wydarzenia, bedzie mogt w prosty sposéb do
niego dotgczyc.

Jesli organizujesz jednak spotkania biznesowe, dotyczgce projektow i niejawnych informacji, warto
zabezpieczy¢ wejscie do wydarzenia hastem...

Rodzaj dostepu: Dostepny dla wszystkich Token Ptatny § Numery dostepowe

Whpisz hasto:

...lub tokenem.
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Pamietaj, ze w swojej wirtualnej sali konferencyjnej bedziesz mogt zgromadzi¢c maksymalnie 40
osob.

Pod katem technicznym oznacza to, ze bedziesz mie¢ do dyspozycji 40 strumieni audio i video —
czyli 40 uczestnikow bedzie mogto witgczy¢ kamere i zabierac gtos podczas spotkania.

UWAGA! Jesli planujesz organizacje spotkan online na koncie darmowym, to Twoja liczba strumieni
audio bedzie wynosic tylko 25. W praktyce — tylko 25 uczestnikow spotkania bedzie mogta prowadzi¢
dyskusje podczas wydarzenia.

OK, czas na ostatnig czynnosc¢ przy

planowaniu wydarzenia. Kliknij ,Utworz i zapros”.
Ustal plan spotkania Utworz i zapros

Brawo! Twoje wydarzenie jest juz utworzone! Pamietaj, ze w kazdej chwili mozesz je znalezc, zeby
edytowac szczegoty, zmienia¢ ustawienia, czy zapraszac¢ uczestnikow. Wydarzenie znajdziesz na
gtéwnej stronie panelu konta.

Moje wydarzenia:
Stwoérz wydarzenie = [®] Zobacz os czasu
Data Nazwa =
NADCHODZACE WYDARZENIA =

Kampania 2020

https://johnsmith.clickmeeting.com/kampania-2020
2020-03-25 pd 8 COMSATE

12:00 UTC+1

Dziatania ~
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3. Krok trzeci — zapros uczestnikow

Najwyzszy czas, zeby zaprosic¢ swoich zdalnych wspotpracownikow na utworzone wtasnie spotkanie.
Kliknij przycisk ,Dziatania” po prawej stronie wydarzenia i z rozwinietej listy wybierz opcje ,Zapros”.

Stwoérz ‘.‘w‘)’UEHiE‘H\E 9| Zobacz 0$ czasu
Data Nazwa =
NADCHODZACE WYDARZENIA =
Kampania 2020
https://johnsmith.clickmeeting.com/kampania-2020
2020-03-25 - n9c004 Dziatania ~
12:00 UTC+1
» SZCZEGOLY
STALE WYDARZENIA ~
» EDYTUJ
» DUPLIKUJ
» ZAPROS
Sprawdz Opcje telefonicznego dostepu - wybieranie tonowe 1 USUN

Na tej stronie znajdziesz dwie opcje do wyboru — mozesz zaprosic uczestnikow lub prezenteréw.
W przypadku spotkan online az 40 uczestnikow moze wtgcza¢ swoje mikrofony, zeby by¢ w petni
aktywnym podczas konferencji, natomiast to prezenter ma petng kontrole nad wydarzeniem — moze
uruchamiac prezentacje, wigczac klipy video, udostepniac ekran, czy zakonczy¢ wydarzenie.

W tym momencie mozesz zdecydowac czy tylko Ty jestes liderem wydarzenia, czy takie prawa ma
ktos jeszcze. Pozostate osoby mogg byc uczestnikami.

; - Po kliknigciu ikony ,Uczestnicy” przejdziesz na strong z
Wybierz kogo chcesz zaprosic¢ & y y prze e

1N 3o

Uczestnicy Prezenterzy

kilkoma opcjami do zatadowania swoich kontaktow —
czyli przysztych uczestnikow spotkania.

Najprostszym sposobem bedzie skopiowanie adresow
e-mail swoich wspotpracownikow i wklejenie ich w tym
polu.
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W jaki sposéb chcesz zaprosic¢ uczestnikow
® s

@ B [

Skopiuj szczegoty

h

Kopiuj i wklej Szukaj Moje grupy Poprzednie sesje

Wpisz swoje kontakty
Wklej adresy e-mail oddzielone przecinkiem, spacjg lub Srednikiem. Jedli jakié adres zaznaczony jest na czerwono, oznacza to, Ze jest nieprawidiowy.

Dodaj do Kontaktéw dla fatwiejszego dostepu

Gdy dodasz juz caty zespot niezbedny do
Skonczytem dodawac kontakty

przeprowadzenia spotkania, kliknij ,Skornczytem
e ——

dodawac kontakty”.

Nastepnie, wybierz szablon e-maila Twojego ¢ Wybierz szablon e-maila

zaproszenia.

o

Masz przed sobg dwa warianty —

albo rozbudowane, albo
minimalistyczne zaproszenie.

John Smith invited you
10 “Getting Started Webinar”
RO

Toescay. July 12, 2013, 415 PM - 500 PM
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Zaznacz te, ktore Ci bardziej odpowiada,
a nastepnie kliknij ,Zapros”.

Wyslij testowe zaproszenie email @

4. Krok czwarty — sprawdz konfiguracje
SW0jego systemu

Obawa przed tym, czy wszystko zadziata pod katem technicznym, jest catkowicie uzasadniona. Aby
upewnic sie, ze Twoje urzgdzenie jest przygotowane do tego, zeby bezproblemowo poprowadzi¢
wydarzenie, skorzystaj z opcji , Test konfiguracji systemu’”.

Znajdziesz go, klikajac ,Szczegoty” po prawej stronie swoje wydarzenia na gtownej stronie panelu
konta.

Stworz wydarzenie = [©] Zobacz o$ czasu
Data Nazwa =
NADCHODZACE WYDARZENIA «
Kampania 2020
https://johnsmith.clickmeeting.com/kampania-2020
2020-03-25 695203497# | PIt 13836204 Dziatania ~
12:00 UTC+1
» SZCZEGOLY
STALE WYDARZENIA ~
» EDYTUJ
» DUPLIKUJ
» ZAPROS
Sprawdz Opcje telefonicznego dostepu - wybieranie tonowe :USUN

Nastepnie kliknij link , Test konfiguracji systemu” na dole strony ze szczegdtami wydarzenia.

Test konfiguracji systemu eksportuj do kalendarza
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Znajdziesz sie na stronie, na ktorej sprawdzisz:

v Swoje potgczenie z Internetem;

v Czy Twdj system operacyjny jest kompatybilny z naszg platformg webinarowsg;

v Czy Twoja przegladarka pozwoli na prowadzenie wydarzenia bez przeszkdd;

v Czy system bez problemu taczy sie z Twoim wyjsciem audio, mikrofonem oraz kamera.

@ pi
&
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Kampania 2020

F‘I Data @ Czas
) Sroda, 25 Marca 2020 2:00 Europe/Warsaw

zobacz w moje] strefie czasowej

Sprawdz swdj system Przetestuj swoj obraz i dzwiek

() Test potgczenia z Internetem 5| Wyjscie audio PRZETESTU.

Predkos¢ pobierania: 93.24 Mbps, Predkos¢ nadawania: 28.00
Mbps - Wszystko gotowe! g
Mikrofon PRZETESTU.

'S

WSKAZOWKI 2% PRZETESTUJ PONOWNIE

() System operacyjny [ Kamera PRZETESTU

Os x 10.15.3 - Jestes gotowy do rozpoczecia wydarzenia na

swoim systemie operacyjnym

WSKAZOWKI

() Przegladarka

Chrome 80.0.3987.149 to Twoja przeglgdarka. Jestes gotowy do
pracy!

WSKAZOWKI

DOLACZ TERAZ
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Wydarzenie utworzone, wspotpracownicy zaproszeni, zatem przyszedt czas na przygotowanie
spotkania. Zrob wszystko, zeby jak najefektywniej wykorzysta¢ Wasz wspolny czas spedzony w
wirtualnej sali konferencyjnej i dotagcz do pokoju webinarowego jeszcze przed rozpoczeciem
wydarzenia.

Zeby to zrobi¢, wréé na gtéwng strone swojego panelu klienta i odszukaj swoje wydarzenie na liscie, a
nastepnie kliknij ,Dotacz”.

Moje wydarzenia:

Data Nazwa

NADCHODZACE WYDARZENIA =

Kampania 2020

https://johnsmith.clickmeeting.com/kampania-2020
2020-03-25 o - B

12:00UTC+1

Dziatania ~

Zostaniesz automatycznie przekierowany
do pokoju wydarzenia. Bedziesz tu miec ROZPOCZNIJ WYDARZENIE
przed sobg dwie mozliwosci — Cay cheesz rozpoczat wydarzenie?

»Rozpocznij wydarzenie” albo
~Przygotuj wydarzenie”. ROZPOCINII WYOARZENE

Gdy bedziesz gotowy(-a) by rozpoczaé
wydarzenie, kliknij te ikone.

Wybierz opcje po prawej stronie, jesli chcesz przygotowac¢ spotkanie, zanim zaczng dotgczac
zaproszeni uczestnicy.
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Prezentacja i inne pliki

Twoj nastepny krok to wgranie materiatow
niezbednych do  omowienia  podczas
spotkania. W menu po lewej stronie dodaj
prezentacje lub jakiekolwiek inne pliki:
dokumenty tekstowe, materiaty graficzne,
wideo czy arkusze kalkulacyjne.

Wskazowka

Upewnij sie, ze rozmiar Twojego pliku nie
przekracza 500 MB. Jesli planujesz wgrac
materiat wideo, ktory jest wiekszy, skorzystaj
z funkcji YouTube.

Podglad AV

Tablica

Udostepnianie pulpitu

YouTube
Ankiety
Pytania

Call-To-Action

DODAJ PREZENTACJE

Nadawanie na Facebooku lub YouTube

Ustugi Live Streaming

YouTube

—
QCtckHeating NG o 1]
propUonTOUR [ s 5
cond B Bl
teachig@ll] @ @ |
Running better webin

ClickMeeting Reviews. How Does a ClickMee.

| :
THE BEST WEBINAR j jowes
SOFTWARE CLICKMEETNG
CLICKMEETING " WEBIA
GETTING STARTED g -
I e

ClickMeeting Getting ClickMeeting Review | How Does a ClickMee.

QChckMeeting.
PRODUGIRTOUR

ClickMeeting Review ClickMeeting Reviews. How Does a ClickMee.

CLICKMEETING b

Teach online with Clic.

Jak dziata clickmeetin.

Running better webin.
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Obraz i dzwiek
Co prawda sprawdzites juz konfiguracje swojego systemu, ale upewnij sie jeszcze czy nie masz
uruchomionej innej aplikacji (jak np. Skype), ktéra wykorzystuje potgczenie z Twoim mikrofonem czy

kamerka.

Twoja przegladarka moze wyswietlic komunikat z prosbg o pozwolenie na dostep do kamery
internetowej.

Pamietaj: po zamknieciu pokoju zmiany przez Ciebie wprowadzone nie beda zachowane!

6. Krok szosty — rozpocznij spotkanie

OK, na tym etapie przeprowadzite$ juz test konfiguracji systemu oraz przygotowates pokoju na
przeprowadzenie efektywnego spotkania w trybie zdalnym.

Pozostaje Ci rozpoczg¢ wydarzenie i powitac
uczestnikow.

0 ROZPOCZNIJ ¢y Tryb prezentacii

WYDARZENIE

Kliknij przycisk ,Rozpocznij wydarzenie” w
lewym dolnym rogu Twojego pokoju wydarzenia.



Q ClickMeeting Praca zdalna

» REC
PRO Tip - Nagrywaj

OPCJE NAGRYWANIA

Jesli Twoje spotkanie to na
przyktad sesja szkoleniowa dla
Twoich pracownikow i wiesz,
ze wolisz wykorzystac ten -
materiat do przysztych szkolen - —
przy pomocy automatyzacji,
skorzystaj z mozliwosci i aspaliliid

nagrywania wydarzenia.

Przetgcznik ,REC” znajdziesz w
prawym gornym rogu. Od razu
mozesz zdecydowac, jak bedzie

wyglgdac¢ Twoje nagranie.

Moze ono obejmowac¢:

v Wszystkie okna Twojego pokoju (okno prezentacji, liste uczestnikdw, okno czatu);

v 0kno prezentacji, gorny pasek oraz AV pod (okno wideo, w ktérym bedziesz widoczny jako
prezenter);

v Okno prezentacji oraz AV pod;

v Samo okno prezentacji;
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Czat

Prowadzisz wtasnie konferencje online, co oznacza, ze kazdy uczestnik moze zabra¢ gtos podczas
spotkania.

Zeby jednak przebiegato ono bez wiekszych zaktécen i naktadania sie na siebie gtosow kilkunastu
0s0b jednoczesnie, warto wykorzystac okno czatu do wpisywania na biezgco krotkich komentarzy i
zadawania pytan.

Kazdy uczestnik moze rowniez jednym STATUS Wyczysé status X
kliknieciem wyrazi¢ swojg aprobate lub
dezaprobate bgdz zgtosi¢ che¢ zadania ,
pytania prowadzgcemu poprzez klikniecie 'W . ) '

statusu ,Podnies$ reke”. Podnies reke Zgadzam sie Nie zgadzam sie

<« “« &

Gtlosniej Ciszej Potrzebuje
pomocy

Tablica

Poza standardowg prezentacjg, o ktorg zadbates juz wczesniej, dodajgc jg do pokoju przed
rozpoczeciem wydarzenia, mozesz wykorzystac inne, interaktywne narzedzia podczas swojego
spotkania.

Jednym z nich jest Tablica. Do dyspozycji posiadasz 10 stron, po ktérych mozesz pisac, rysowac,
dodawac¢ do nich ksztatty (prostokat, kétko, linia czy strzatka) czy wgrane z Twojego komputera
obrazy.
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® John Smith

Weryfikacja person
Budzet
Media plan : —_—

To jest Twoje okno czatu

& ]

X Zamkni] IR AYA B0 + 1w0% — 1710 >

Kliknij matg czerwong ikone ,Wspoétpracuj” na dole ekranu tablicy i wykorzystaj peten potencjat
interaktywnosci tego narzedzia. Wigczenie tej funkcji pozwoli uczestnikom na nanoszenie zmian,
zaznaczanie istotnych kwestii, czy rysowanie zaleznosci pomiedzy roznymi elementami.

Wspétpracuj

IR AY 2 RO + 100% — 1710 S

Pamietaj, ze jeszcze w trakcie wydarzenia, mozesz pobraé efekty pracy Twojego zespotu w formie
pliku PDF.

IR AWZ2E RO + 100% — 1710 >
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Udostepnianie ekranu

Mozliwos¢  udostepnienia uczestnikom
efektow Twojej pracy, waznych dokumentow
W czasie rzeczywistym, czy przeprowadzenia
krok po kroku przez nowa aplikacje, to esencja
spotkania online.

Aby  uruchomi¢ te  opcje, wybierz

,2Udostepnianie pulpitu” z menu po lewej
stronie pokoju.

Teraz masz do wyboru dwie mozliwosci:

Podglad AV
Prezentacja

Tablica

Udos ianie pulpitu
YouTube

Ankiety

Pytania

Call-To-Action

Rozpoczecie udostepniania pulpitu poprzez przeglagdarke internetowa:

Wybierz wersje aplikacji do wspétdzielenia

ekranu

(+) UDOSTEPNIJ PULPIT
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Kliknij przycisk ,0tworz w przeglagdarce”, aby zaczac¢ z niej korzystac. Pojawi sie przez Tobg ekran z
wyborem trzech wariantow, jesli chodzi o to, co doktadnie chcesz udostepnic:

1) Caty ekran;
2) Okno wybranej aplikacji;
3) Zaktadke w przegladarce.

Udostepnianie ekranu

johnsmith.clickmeeting.com chce udostepnic¢ zawarto$é¢ Twojego ekranu. Wybierz elementy, ktére chcesz

udostepnic.

Caty ekran Okno aplikacji Karta Chrome

Anuluj
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Zaznacz interesujgcy Cie wariant, np. widok catego ekranu i kliknij przycisk ,Udostepnij”.

Udostepnianie ekranu

johnsmith.clickmeeting.com chce udostepnic¢ zawarto$é¢ Twojego ekranu. Wybierz elementy, ktére chcesz
udostepnic.

Caty ekran Okno aplikacji Karta Chrome

Anuluj Udostepnij

W tym momencie Twoi wspotpracownicy mogag
juz obserwowac, co sie dzieje na Twoim pulpicie.

W prosty sposob mozesz wtgczy¢ podglad tego,

co im udostepniasz  oraz  zakonczyc¢
wspotdzielenie ekranu.

Udostepniasz swoj ekran

ZAKONCZ WSPGLDZIELENIE EKRANU
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v/ Zainstalowanie aplikacji do udostepniania ekranu to Twoja druga mozliwosc.

System moze Cie prosi¢ o zgode na uzycie
tej aplikaciji.

Jesli korzystates z niej juz wczesniej,
wystarczy, ze wybierzesz opcje ,0tworz
aplikacje.

Jesli natomiast, bedzie to Two] debiut,
bedziesz musiat pobrac aplikacje.

Draw:

& Chat

Po pobraniu pliku czeka Cie kilkuetapowy Gay zainstalowsted juz masze

proces instalacji aplikacji. aplikacje do udostepniania
ekranu?

OTWORZ APLIKACJE

Udostepniasz swaj pulpit po raz pierwszy?
POBIERZ & @

/. Krok siodmy — zakoncz spotkanie

Doskonale!  Twoje  spotkanie  online

dobiegto konca. Pozostaje Ci pozegnac si Iy ZAKONCZ Tryb prezentacji
oo onee, ToLoRIAE i pasegnan 5 O Wyparzeng | @ onh J

z uczestnikami i poinformowac o terminie

kolejnego wydarzenia

Kliknij czerwony przycisk ,Zakoncz wydarzenie” w lewym dolnym rogu ekranu.

Na ekranie pojawi sie okienko, na ktorym

bedziesz mogt: Zakoncz wydarzenie/wyjdz

. . , . . Chcesz zakoriczy¢ wydarzenie czy jedynie je opuscic?
v potwierdzi¢ zakonczenie spotkania

i zamkniecie pokoju; [ e | Senil
v WYjSC z pokoju, ale pozostawic spotkanie
otwarte, zeby Twoi wspotpracownicy mogli je
jeszcze kontynuowac.
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Jesli chcesz wiedzie¢ wiecej

Ponizej przedstawiamy przydatne linki dla prezenteréw:

v

Nauka online:
https://knowledge.clickmeeting.com/uploads/2020/03/nauka-online.pdf

Jak dotgczy¢ do wydarzenia:
https://knowledge.clickmeeting.com/pl/infographic/jak-dolaczyc-do-wydarzenia-instrukcja-dla-p
rezentera/

20 wskazowek dla prezenterow:
https://knowledge.clickmeeting.com/uploads/2015/04/20_tips_for_presenters_pl.pdf

Pierwsze kroki w pokoju webinarowym:
https://knowledge.clickmeeting.com/uploads/2018/03/Pierwsze-kroki-w-pokoju-webinarowym.
pdf

Nasze wideotutoriale (zachecamy do witgczenia polskich napiséw):
https://knowledge-new.clickmeeting.com/pl/video/

W naszej Bazie wiedzy znajdujg sie rowniez odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania:
https://knowledge-new.clickmeeting.com/pl/faq/

v

v

Jak dotgczy¢ do wydarzenia (zachecamy do wigczenia  polskich  napiséw):
https://knowledge.clickmeeting.com/pl/video/jak-dolaczyc-2/

Instrukcja w formie infografiki:



Przed wydarzeniem

Urischam webinar w najnowszej wensji
jednej ze wspieranych przeglacarek.
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Dostep mabilny? Wapleramy Chrome | Safari
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FETVIGAD ME BRGSO

Brak plynnosci diwigiu lub obrazu?

Zwigksz dostepnods fgcza interneiowego.

Zamkn|j zhgdne progranmy na urzgdzeniu +
oraz dadateowe arty przegladark.

Okmo video przeszikadza?

Klenij w iionkg, aby przypiaé
akno do prawego rogu.




